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) S YUksekokulumuzla ilgili
Gundem Madd?le_”_'lm Qundeme . . - . | kararlarm Yo6netim Kurulu ve Kisi veya kurumun hak kaybina
Alinmamasi. Gizlilige Riayet 1 Yiksek | Yuksek | Onemli . B
edilmemesi. Yuksekokul Kuruluna alinir. Bu | ugramasi
karalarm gizliligine riayet edilir.
Yazilara zamaninda cevap Disaridan gelen yazilara
azilmamasi. Gerekli . . | zamanimnda cevap yazilir, ge Kisi veya kurumun hak kaybina
Y e 1 Orta | Orta |Onemli . P yaziir, 98¢ Ve e
evraklarda gizlilige riayet kalindiginda kurum igi ugramasi kurumun prestijini azaltir.
edilmemesi. aksakliklara sebep olabilir.
Ogretim El 1 Idari .. ) .
sretm em.an fm Ye . at Ogretim Elemanlar1 ve Idari
Personellere ait tim 0zluk e .
S - . | Personellere ait tiim 0zIik Kisi veya kurumun hak kaybina
islerinin zamaninda 1 Orta Orta | Onemli |, . y i
e islerinin zamaninda yapilmasi ve | ugramasi kurumun prestijini azaltir.
yapilmamasi ve gizlilige riayet e . .
. . gizlilige riayet edilmesi.
edilmemesi.
Ogretim Elemanlar1 ve Idari Ogretim Elemanlar1 ve Idari
Personellere ait SGK giris ve - . | Personellere ait SGK giris ve Kisi veya kurumun hak kaybina
. . 1 Orta Orta | Onemli . . . ey
¢ikis islemlerinin zamaninda ¢ikis islemlerinin zamaninda ugramasi kurumun prestijini azaltir.
yapilmamasi. yapilmast.
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15 ile diger ayin 10'u
arasinda muhasebe
birimine gelen evraklar
dogrult d ) . .
gt u_sun a veya Ogretim Elemanlar1 ve Idari Is ve islemler aksar.
personelin durumunda Personellere ait tiim ozliik islerin ve | lgili kisiler magduriyet yasar
herhangi bir degisiklik 1 Orta Orta Onemli ; 8 > g" ey
maaslar1 zamaninda yapilmasi ve Kurum prestiji diiger.
yoksa maas otomasyon Ceree . . . -
gizlilige riayet edilmesi. Mali sorumluluk dogurur.
programinin
isletilmesiyle maas
islemlerine
baslanamamasi
Maaslar 6dendikten . . L. .
. I lemler aksar. Ilgili kisil gd t
sonra SGK'ya - .| Keseneklerin SGK'ya aym 25'den y Ve lylemer sa‘ru g L dtier magdurtye
i 1 Orta Orta Onemli |~ . yasar Kurum prestiji diiser
keseneklerin once ddenmesi. . 5
- . Mali sorumluluk dogurur.
bildirilmemesi
Ek ders ve Mesai . . Ek ders ve Mesali ticretlerinin zamaninda
. . " .| Ek ders ve Mesai Ucretlerinin ,
ticretlerinin zamaninda 1 Orta Orta Onemli almamasina sebep olur. Maddi kayip
zamaninda hazirlanmamasi.
hazirlanmamasi olusmaktadir.
ZEUK gé').re.n 6greicilerin Staj goren dgrencilerin SGK giris ve SGK giris, ¢ikis ve e bildirgel‘erin Zarganlnda
9 lglr.IS.Ve CIKIS ; cikis islemlerinin zamaninda yapilmamas1 sonucunda ceza iglemlerin
islemlerinin zamaninda -- . o ..
yene 1 Orta Orta Onemli | yapilmasi. E bildirgelerinin yaptimas
yapilamamasi. E R . ..
o .. zamaninda 6deme islemlerinin
bildirgelerinin apilmast
zamanmda 6deme yap
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islemlerinin
yapilamamasi

Yurt i¢i, Yurt Dis1 ve
Sirekli gorev
yolluklarinin
aksatilmadan
yuritulmemesi.

Orta

Orta

Onemli

Yurt i¢i, Yurt Dis1 ve Siirekli gorev
yolluklar1 aksatilmadan yiirtitiilmesi.

Odemelerin aktarilmamasi kurumun prestijini
azaltir ve personel magduriyetinin yasanmasi
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Tagirlarin giris ve Tasinirlarm giris ve ¢ikisina iliskin Islerin aksamas1, Cezai sorumluluk ve
cikisma iligkin kayitlar1 tutmasi, bunlara iliskin memuriyet sicilinin bozulmasi
kayitlar1 tutulmamast, belge ve cetvelleri diizenlemesi ve
bunlara iliskin belge taginir yonetim hesap cetvellerini
ve cetvelleri 1 Orta Orta Onemli | olusturmasi.
dlizenlememesi ve
taginir yonetim hesap
cetvellerini
olusturulmamasi
Aylik sabit 6deme
islemleri ile birlikt . . .
fylemiert Tie birt _ © Aylik sabit 6deme islemleri ile
satin almadan dogan o . .. -
; e ettt - .| birlikte satin almadan dogan 6deme | Kisi veya kurumun hak kaybina ugramasi
6deme yukumlalikleri 1 Orta Orta Onemli e . e .
- yukamlalikleri de usuliine uygun kurumun prestijini azaltir
de usulline uygun
olarak zamaninda yapilmasi.
olarak zamaninda
yapilmamasi.
Tasmir mal alimlarinin kaydi, devir
Tasmir mal alimlarinin edilmesi, devir alinmasi ve sayim .
. . o Y1l sonu Maliye ve Sayistay raporlarinimn
kaydi, devir edilmesi, " .| yapilmasi gibi konular zamaninda ve B
) 1 Orta Orta Onemli o uyusmamasi, kurumun hak kaybma ugramasi
devir alimmasi ve eksiksiz olarak Tasmir Mal .
) e ve kurumun prestijini azaltir.
sayimi1 yapilmamasi Yo6netmeligine uygun olarak
yapilmalidir.
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Yazilara zamaninda
cevap yazﬂmamaSL ) _ Disaridan gelen yazilara z:amamnda Kisi veya kurumun hak kaybina ugramast
Gerekli evraklarda 1 Orta Orta Onemli | cevap yazilir, ge¢ kalindiginda e
e .. ... | kurumun prestijini azaltir.
gizlilige riayet kurum i¢i aksakliklara sebep olabilir.
edilmemesi.
Ogretim Elemanlar1 ve
Idari P 11 it ) .
. arl,, e.r‘so'ne ejrej a Ogretim Elemanlar1 ve Idari
tiim 6zlik islerinin e e s 1 .. -
- .| Personellere ait tiim 6zliik islerinin Kisi veya kurumun hak kaybina ugramasi
zamaninda 1 Orta Orta Onemli s e
zamaninda yapilmasi ve gizlilige kurumun prestijini azaltir.
yapilmamasi ve . . .
e riayet edilmesi.
gizlilige riayet
edilmemesi.
Ogrenci 6zliik isleri ve
F’)grenci égrenjm is ve . . ?gren‘ci t")zh'ik‘isleri Ve, égre.l.lci Ogrenci magduriyeti, zaman kaybi, adli
islemleri usuliine 1 Orta Orta Onemli | 6grenim is ve islemleri usuliine sorumluluklar
uygun yapilmasi ve uygun yapilmali ve takip edilmesi.
takip edilmemesi.




